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ANMERKUNG

FUr eine vereinfachte Lesbarkeit verzichtet dieser Quickguide auf eine genderneutrale Schreibweise. Selbstverstandlich sind bei allen
aufgefUhrten Personen/Usern alle Identitaten (M/W/D) angesprochen und einbezogen.

VORAUSSETZUNG

Dieser Quickguide beschreibt, wie Sie mit der Digital Administration im Corporate Portal User und Userrechte fir EBICS User verwalten
kdnnen. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, delten diese Voraussetzunden:

1. Das Unternehmen UND

2. Mindestens ein einzelzeichnungsberechtigter bzw. zwei demeinsam zeichnungsberechtigte Vertretungsorgane
(Geschaftsfihrer, Vorstande etc) Prokuristen und/oder berechtigte SuperUser (mit Berechtigung Konto/Karte/Cash
Management) missen fir den Service im Corporate Portal angemeldet sein.

Sollten Sie oder Ihr Unternehmen noch nicht fir diesen Service andgemeldet sein, wenden Sie sich bitte an Ilhren HVB-
Bankansprechpartner.

AUFRUF DER DIGITAL ADMINISTRATION

Die Digital Administration kdnnen im Corporate Portal angemeldete Vertretungsorgane/ Prokuristen (PoR) und berechtigte
SuperUser nutzen.

ANMELDUNG IM CORPORATE PORTAL

Melden Sie sich im Corporate Portal mit Ihren Zugangsdaten an.

AUFRUF DER DIGITAL ADMINISTRATION

Rufen Sie die Digital Administration im Corporate Portal auf > Offnen

lhre Anwendunden

Zugang zu den bereits aktivierten Anwendungen

ALLE KOMMUNIKATION WEITERE ANWENDUNGEN
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COMMUNICATION DIGITAL
SMART DATA SUITE ADMINISTRATION
OFFNEN » OFFNEN » OFFNEN >

AUSWAHL DES UNTERNEHMENS

Sind Sie fir mehrere Firmen im Corporate Portal angemeldet, wahlen Sie das gewUnschte Unternehmen aus und bestdtigen die
Auswahl mit Ausfiihren.

Alternativ kénnen Sie das gewinschte Unternehmen Gber den Firmennamen in der Suche suchen.


http://corporateportal.unicreditgroup.eu/portal/germany/login

Auswahl Unternehmen

Mit ausgewahltemn Unternehmen fortfahren t Unk Q

El (%) BERECHTIGUNG VORHANDEN

Wird das gewlinschte Unternehmen nicht angezeigt, wurde dieses Unternehmen noch nicht im Corporate Portal angemeldet. Bitte
wenden Sie sich an Ihren HVB-Bankansprechpartner.

WICHTIG: neben dem gewdhlten Unternehmen muss der Zusatz BERECHTIGUNG VORHANDEN erscheinen

Das bedeutet, das Untemehmen ist im Corporate Portal bereits angemeldet und fur dieses Unternehmen wurde Ihre Vertretungsmacht
als Vertretungsorgan/ Prokurist oder Ihr Administratoren Recht im Corporate Portal bereits hinterlegt.

Ist diese Berechtigung nicht vorhanden, erscheint folgende Fehlermeldung:

KEINE ZUGRIFFSBERECHTIGUNG

Leider haben Sie nicht die erforderliche Zugriffsberechtiqung fir diesen Service. Der Service kann nur von Persanen
mit gesetzlicher Vertretungsbefugnis (Vertretungsordan) denutzt werden. Sie konnen Ihre:n Bankansprechpartner:in
kontaktieren, um sich fir diesen Service freischalten zu lassen.

Kontaktieren Sie Ihre:n Bankansprechpartner:in

Uber den Button Kontaktieren Sie Ihre Bankansprechpartner kénnen Sie den Zugriff beantragen. Ihr Bankansprechpartner erhilt eine
Nachricht mittels Communication Suite und wird lhre Zugriffsanfrage prifen.

Nach Beantragung des Zugangs beim Bankmitarbeiter erscheint folgende Meldung;:

) BEARBEITUNG LAUFT

Sie haben Uber die Communication Suite einen Auftrag an Ihre:n Bankansprechpartner:in gesendet. Sie erhalten in
Kirze eine Antwort in Bezug auf die Freigabe des Rechts.

Bitte warten Sie, bis Ihr HVB-Bankansprechpartner die Vertretungsmacht zugeordnet hat.

AUFRUF DER ,,PRODUKT- UND USERVERWALTUNG* IN DER DIGITAL ADMINISTRATION

Nach Auswahl des Unternehmens mit Zusatz Berechtigung vorhanden, éffnet sich die Seite Digital Administration. Dort kénnen
Sie zwischen verschiedenen Kacheln wahlen, Produkt- und User-Verwaltung und zum Beispiel Kontoverwaltung

# UniCredit Corporate Portal v * O & & P

—— ——— — ] b UNTERNEHMEN WECHSELN

Digital Administration

Die einfache Verwaltung Ihrer Corporate Portal Produkte, Berechtigungen und weitere digitale Services.
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VERWALTUNG VOLLMACHTEN
KONTOVERWALTUNG > FUR FINANZGESCHAFTE TERMINGELD SERVICE > SERVICE TOOLBOX >
@ (0TC) >

INFO > INFO > INFO > INFO > INFO >



Die UC eBanking global / EBICS Kunden ID Verwaltung fir die User / Konten Ihres ausgewahlten Unternehmens erfolgt unter Produkt-
und Userverwaltung > direkt auf den Titel Produkt- und Userverwaltung klicken

AUFRUF DER UC EBANKING GLOBAL / EBICS VERWALTUNG
Klicken Sie auf DETAILS innerhalb der EBICS Kachel.
GUniCredit  copoeteronal v * O b [en] 8 = B

Produkt- und User-Verwaltung 5

UC Trade Finance Gate UC Hedde UC PayFX EBICS PayGate
Gekauft & aktiviert Gekauft & aktiviert Gekauft & aktiviert Gekauft & aktiviert Gekauft & aktiviert
5 User 2ugewiesen 5 User 2ugewlesen 5 User 2ugewiesen

DETAILS > DETAILS > DETAILS > DETAILS >

Sind dem ausgewahlten Unternehmen mehrere Kunden IDs zugeordnet, werden Sie noch gefragt, welche Kunden ID Sie verwalten
madchten.

Wahlen Sie eine Kunden ID X

Sollte dem ausgewahlten Unternehmen nur eine Kunden ID zugeordnet sein, so wird die Verwaltung direkt gedffnet.

EBICS RECHTEVERGABE FUR EINEN BESTEHENDEN PORTAL USER

Um einem bereits bestehenden Corporate Portal User neue EBICS Rechte zuzuweisen, gibt es zwei Varianten: die erste Variante
besteht darin den Rechtekatalog eines EBICS Bestandsusers zu klonen/kopieren. Die zweite Variante besteht in der manuellen
Zuordnung einzelner Rechte oder Rechtepakete.

NEUE EBICS RECHTE DURCH KLONEN HINZUFUGEN

Starten Sie den Prozess mit Klick auf User hinzufiigen.

User Auswahl X
Wahlen Sie einen User aus der Liste, fir welchen ein neuer Search b Q
Search by
EBICS User erstellt werden soll. !
. Machname und Vorname Partal User ID
= Testing Info 126645894644110
r
~  Machname und Vorname Partal User ID
(») B
" Muster Kundin 5194436270863307
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Schliefen WEITER MIT MANUELLER ERSTELLUNG > Klonen und weiter | |



Wahlen Sie aus der andezeigten Liste der Corporate Portal User den User aus, den Sie fUr EBICS Rechte hinzufigen mdchten.

Wird der gewinschte User nicht in der Liste angezeigt, muss dieser vorher in der Produkt- und Userverwaltung als neuer Portal User
hinzugefigt werden.

Im Anschluss kdnnen Sie auswahlen, ob Sie den neuen User manuell anlegen mdchten oder ob Sie eine n bestehenden User als Vorlage
klonen mochten.

Wenn Sie Klonen und weiter auswahlen, legen Sie im nachsten Schritt einen Referenzuser fest. Danach klicken Sie auf Weiter.

Referenzuser Auswahl X
Bitte wahlen Sie einen Referenzuser. Search by Q
. Nachname und Vomame User NDG

o
Zuriick | |

Sie erhalten jetzt eine Zusammenfassung mit welchen Auftragsarten, Unterschriftsklassen und Konten der neue User ausdestattet
wird.

Zusammenfassung X
VORNAME UND NACHNAME PORTAL USER
Muster Kundin 5194436270863307
UNTERSCHRIFTSKLASSE KONTEMN
E
[
PAKET AUFTRAGSARTEN INDIVIDUELLE AUFTRAGSARTEN
€53 STA | C52 | VMK | BKA | €54 | CCC|CCT|CCU| €86 | CDZ | CRZ | CDD| C55 | AXZ I

Hiermit bestatige ich die vorstehenden Bedingungen. |ch bestatige die Ubernahme aller Berechtigungen
des zu dndernden Users oder alternativ die eingegebenen Daten fur die bestehende EBICS User ID. Durch
Klicken auf "Beststigen” wird die EBICS User |D gesndert. Fur den Fall, dass ich keine
Einzelvertretungsbefugnis habe, folgt ein weiterer Schritt, um einen weiteren Vertretungsberechtigten
auszuwahlen. Die EBICS User ID wird in diesem Fall erst gedndert, wenn dieser seine Zustimmung erteilt.

4 RECHTLICHE VORAUSSETZUNGEN

festatgen

Imomormoo

Um die Usererstellung final zu bestatigen, aktivieren Sie das Hakchen bei der Checkbox. Rechtliche Voraussetzungen kénnen Sie
mit Klick auf den Link zum PDF downloaden.



Durch Bestatigen wird die Usererstellung technisch angestoBen.

USER UBERSICHT KONTO UBERSICHT AUFTRAGSARTEN UBERSICHT
Suche

STATUS USER NAME EBICSUSERID  UNTERSCHRIFTSKIASSE )  ZAMLUNGSVERKEHR KONTOINFORMATIONEN
Account statements (camt.053/MT940)
SEPA payments (SCT)
(- INBEARBEITUNG Muster Kundin - E Foreidgn payments (AZV)

ntraday transactions/advices (camt.052/M

Bank to Customer statement report in pdf-
Instant Payments
Debit Credit Natification (camt.054)

Account statements (camit.05.

SEPA payments (SCT)

@ Axtv Muster Kunde MUSTEDDL 3 Foreign payments

ntraday transactions/advices

Bank to Customer statement report in pdf-
Instant Payments
Debit Credit Notification (camt.054)

Sind Sie in der Rolle als gemeinschaftlich zeichnungsberechtigter User in diesem Prozess, wahlen Sie im Anschluss noch einen
weiteren User als Genehmider aus.

Sollten Sie als einzelzeichnungsberechtigter User diesen Prozess durchlaufen, so wird der User direkt angelegt. Sollte der User noch
nicht identifiziert sein, befindet er sich im Status IN BEARBEITUNG.

Wurde ein zweiter Genehmigder ausgewahlt, wird dieser im Anschluss Uber die im Portal hinterlegte E-Mail-Adresse informiert, dass
eine neue Aufdgabe in der LISTE OFFENER AUFTRAGE zur Prifung vorliegt. Die offenen Auftrdge finden Sie unter Digital
Administration.

LISTE OFFENER AUFTRAGE [i ] HISTORIE >
STATUS SERVICE DATUM D AUFTRAGSART INITIATOR ERSTER GENEHMIGER ZWEITER GENEHMIGER AUt
3 OFFEN Produkt- und User-Verwaltung 17/01/2024 - 14:42 CET 4520 EBICS User Anlage Testing Info Muster Kunde - Mu

Der Genehmider loggt sich im Corporate Portal ein und 6ffnet die Digital Administration. AnschlieBend wird in der Liste der offenen
Auftrade der entsprechende Auftrag Gber DETAILS gedffnet.

Als Genehmider haben Sie die Option den Auftrag abzulehnen, indem Sie auf Ablehnen klicken, oder zu bestatigen, indem Sie auf
Bestatigen klicken.

NEUE EBICS RECHTE MANUELL HINZUFUGEN

Besteht noch kein User, dessen Rechte geklont werden kdnnen, kdnnen Rechte zu Auftragsarten, Unterschrifts- und Kontenrechte
auch in einem manuellen Prozess fUr einen neuen EBICS User andelegt werden.

Starten Sie den Prozess mit Klick auf User hinzufiigen.

User Auswahl X
Wihlen Sie einen User aus der Liste, fur welchen ein neuer Searct Q
EBICS User erstellt werden soll.
Nachname ung Portal User ID
- Testing Info 126645894644110
r
-, Nachname und Vaorname Portal User ID
@ |
= Muster Kundin 5194436270863307

-]
Schliefen WEITER MIT MANUELLER ERSTELLUNG > | |

Wahlen Sie Weiter mit manueller Erstellung, um die Auftragsarten, die aktuell in der Kunden ID verfigbar sind, dem neuen User
individuell zuzuweisen.



Je nach Auswahl der Auftragsarten muissen Sie dem User im nachsten Schritt noch eine Unterschriftsklasse sowie mindestens ein
Konto zuweisen.

Auftragsart Auswahl X
Wahlen Sie "Kontoinformationen®, “Zahlungsverkehr”, *Trade Finance” Pakete aus oder spezifische
n unter dem “indivit Auftragsarten” Tab.
PAKETE AUFTRAGSARTEN INDIVIDUELLE AUFTRAGSARTEN
Kontoinformationen ERGEBNISSE -4 A
r
(7] mescHReIBUNG DER AUFTRAGSART (2N) AUFTRAGSART (EN) | |
[ Tagesausziige (camt.053/MT940) C535TA I
\:\ Vormerkposten/Avise (camt.052/MT942) C52VMK
(7] Kontoauszud im PDF-Format (BKA) BKA 1
n
(] Sammelbuchungsinformationen camt.054) 54 t
i
]

@ Mindestens eine Auftragsart muss ausgewshlt werden

Die Unterschriftsklassen werden in vier Klassen eingeteilt.

E = Einzelunterschrift

A = Gemeinschaftszeichnung mit E, A oder B

B = Gemeinschaftszeichnung mit € oder A

T = Transportunterschrift, erlaubt es ausgehende Zahlungsverkehr Auftragsarten einzureichen.

Unterschrift und Konto Auswahl X

Wahlen Sie eine Unterschriftsklasse und mindestens ein Konto aus.

UNTERSCHRIFTSKLASSE

KONTO

[[] HONTONUMMER  KONTOTYP WAHRUNG ~ BANKLEITZAHL  IBAN | |
n

(] 33328630 01 - Standard-Konto EUR 70020270 DE88700202700033328630 B
it

! @ Unterschriftsklasse und mind. ein Konto muss ausgewshlt sein. 1

Der Rest des Prozesses funktioniert analog dem Abschnitt 1. NEUE EBICS RECHTE DURCH KLONEN HINZUFUGEN.

ERLAUTERUNG ZU DEN UBERSICHTEN

In der Ubersicht kdnnen Gber die aufgefilhrten Reiter jeweils Details zu den Kategorien User — Konto - Auftragsarten eingesehen
werden.

FUr einzelne User konnen Uber das Drei-Punkte-MenU am Ende der Tabelle zum einen Details zu den zugeordneten Rechten
abgerufen werden, iber Andern werden diese gedndert und mit Léschen werden dem User die EBICS Rechte geldscht.

USER UBERSICHT KONTO UBERSICHT AUFTRAGSARTEN UBERSICHT
Suche
Q ERGEBNISSE - 2 ° User hinzufigen
STATUS USER NAME EBICS USER ID UNTERSCHRIFTSKLASSE @  ZAHLUNGSVERKEHR KONTOINFORMATIONEN

Account statement

SEPA payments (SCT)

ntraday transactions/adv
- INBEARBEITUNG Muster Kundin - E Foreign payments (AZV)

Bank to Customer statement report in pdf-
Instant Payments

SEPA payments (SCT)

amt.052/M
@ axmv Muster Kunde MUSTEQO1 E Foreign payments (AZV)

ntraday transactions/advic

Bank to Customer statement report in pof-

Instant Payments

Debit Credit Notification (camt.054



