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ALLGEMEIN

Dieser Quickguide beschreibt, wie Sie lokale Benutzer — ohne Unterschriftsrecht- selbst anlegen und freigeben kdnnen. Sollte ein neuer
User mit Unterschriftsrechten bendtigt werden, wenden Sie sich bitte an Ihren Payment Spezialisten bei der UniCredit.

VORAUSSETZUNGEN
Sie bendtigen Administrationsrechte in UC eBanking global fUr die Corporate Edition.

LOKALEN BENUTZER ANLEGEN

Um einen neuen lokalen Benutzer anzuleden, der Konten ansehen und Transaktionen vorbereiten (nicht unterschreiben) kann, gehen Sie
wie folgt vor:

Gehen Sie zu Administration > Benutzer > Erstellen:

Administration Personalisierung

Anderungan

Auftraggsber
Konten

Hontengruppen

Zahlure

Kontenclearinds

Berachtigungsprofile
Benutzar @

Honvartierungen (Kundenabane)

Importformate fiir CSV-Zahlungsdateien

Hier wahlen Sie fir die Benutzer ID den NACHNAMEN in GroBbuchstaben, fir den Benutzer Vorname und Nachname

Benutzer erstellen / Stammdaten
Stammdaten
Status @ Aldiviert
O Deakiviert
Synchronisierungsstatus

Benutzerinformationen

Benutzer-ID * NACHNAME
Benutzer* Vomame Nachname|
Beschreibung
Verwaltet von Kunde
Gesellschaft * Markus Breuer Nicht Loeschen
Kontaktdaten
Telefon
Mobil
E-Mail
Land Deutschland (DE) v
Adresse
s

Abbrechen Weiter = Speichern [

Fahren Sie mit Weiter fort bis zu den Berechtigungsprofilen. Nun wahlen Sie die Eintrage Account Permissions und General Permis-
sions business, wie hier im Bild zu sehen. Klicken Sie auf ,Zuweisen“ und fahren Sie mit ,Weiter fort bis Sie den Vordang Speichern
und abschlieBend Fertigstellen konnen. Danach erfolgt Unterschreiben.
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Das Recht Account Permissions erlaubt es dem User auf UC eBanking global auf Kontoebene zuzugreifen. Die bendtigten Konten werden
in einem spateren Schritt festdelegt. General Permissions Business enthalt die Berechtigung die Kontobewegunden einzusehen und
neue Transaktionen zu erfassen, jedoch nicht freizugeben.

Benutzer erstellen: Vorname Nachname / Berechtiqungsprofile

Stammdaten Gesellschaften Bankzugange Berechtigungsprofile

Berechtigungsprofile

Zuweisbare Berechtigungsprofile o m Zuweisung aufheben

! Account permissions Nicht angegeben Aligemeine Berechtigungen <]
|:| APP_CMSAL1E1 Nicht angegehen Kontoherechtigungen <)
|:| APP_CMSAL1E2 Nicht angegehen Kontoherechtigungen <)
|:| APP_CMSAL1E3 Nicht angegehen Kontoherechtigungen <)
|:| APP_ZYXTU1A1 Nicht angegehen Kontoherechtigungen <)
|:| FPP_CMSAL1B1 Nicht angegehen Unterschrifisberechtigungen <)
|:| FPP_CMSAL1B2 Nicht angegehen Unterschrifisberechtigungen <)
|:| FPP_CMSAL1B3 Nicht angegehen Unterschrifisberechtigungen <)
|:| FPP_ZYXTU1A1 Nicht angegehen Unterschrifisberechtigungen <)
|:| General permissions (ERP-Bridge) Nicht angegehen <)
|:| General pemmissions admin Nicht angegehen <)
|:| General permissions admin {view only) Nicht angegehen <)
! General permissions business Nicht angegeben <]

Abbrechen < Zuriick = Weiter - Speichermn

Im nachsten Schritt Administration > Berechtigungsprofile auswahlen.

Administration Personalisierung

Anderungen

Stammdaten
Zzhlungskategorien

Cash Management
Bankzuginge

Auftraggeber

Honten

Hontendruppen
Zzhlungslimits
Hontenclearings
Benal:htigungm:umﬁle{j

Benutzar

Honvertierunden (Kundengbens)

Impaortformate fiir CSV-Zshlundsdateian

Hier angekommen, klicken Sie auf den Eintrag Account permissions in der Tabelle. Und wechseln auf den Reiter Konten.

Markieren Sie die benétigten Konten und beenden die Kontozuweisung mit Zuweisen und Speichern.



Berechtigundsprofil: Account permissions / Konten Exportieren [3] | |DrL|cKen =

Stammdaten Konteberechtigungen Konten Benutzer

Konten

! = Konto IBAN Zugewiesen | @
n Testikonto 1 Frankfurt DEO6 7002 0270 0865 2858 17 e

! Testkonto 3 Offenbach DE94 7002 0270 0410 6010 01 e

2 von 2 Eintrége ausgewahlt Eintrage pro Seite 15 1

Sobald das erfolgt ist, prifen Sie im Men{ Administration > Anderungden, ob dort noch Eintrége zur Freigabe enthalten sind. Wenn ja,
bitte unterschreiben.

Administration Personalisierund

Bnderungen @

Der neue User ist nun erstellt. Als nachste Schritte folgt die Weitergabe der Portal ID an den neuen User und die Initialisie rung durch den
User selbst.

LOKALEN BENUTZER FREIGEBEN
Damit ein User freigegeben werden kann, wird als erstes dessen Portal ID abgerufen und dem neuen User zur Verfigung gestellt.

Dazu gehen Sie auf das Corporate Portal und wechseln auf die User Administration.

& UniCredit P x 0B & B

Corporate Portal A

Dashboard

UC eBanking global

en

User Administration Anwendungen

Consent Overview G CASH MANAGEMENT KOMMUNIKATION WEITERE ANWENDUNGEN

GPI Monitor

INTERNET BANKING

[ { +
= 5 & =
= COMMUNICATION
SMART DATA GPIMONITOR ONLINE AGGREGATOR SUITE
UC EBANKING GLOBAL
OFFNEN > OFFNEN > OFFNEN > OFFNEN > OFFNEN >

Nun wird die Liste aller User angezeigt. Scrollen Sie zum Eintrag des neu erstellten Users und kopieren die Corporate Portal ID aus der
ersten Spalte. Stellen Sie diese dem neuen User zur Verfiilgung.

Mit dieser Portal ID fUhrt der neue User die Initialisierung anhand der folgenden Anleitung durch:

Corporate Portal Support | HypoVereinsbank (HVB)

Als zweiten Faktor fUr die Autorisierung kann der User zwischen der App UC mobile Token oder dem PhotoTAN Lesederat wahlen.

Nach der Initialisierung gibt der User den Initialisierungsbrief weiter an Sie zur Freigabe.


https://www.hypovereinsbank.de/hvb/unternehmen/business-services/tools/corporate-portal/corporate-portal-support

Dazu nochmals Corporate Portal > User Administration aufrufen.

aUI'IlCI‘edii Corporate Portal A

Dashboard

UC eBanking global

L nistration

Consent Qverview

r GPI Monitor

Markieren Sie den benétigten User mit einem Hakchen und klicken anschlieBend auf das Stift Symbol.

UC eBanking global |Z Bearbeiten
Germany
~ .
L: o H AL First Name Last Name Lokaler Benutzer ® OK @ Aktiv LJ  Benutzer exportieren
LT BT LASTNAME @ Benutzer sperren
UC eBanking global E} Benutzer l&schen
German
Lo ny e - Y _ \orname Nachname Lokaler Benutzer @® OK @ Aktiv
ERET R .

S5 B NACHNAME

Wechseln Sie das MenU Benutzerberechtigung auf Sicherheit.

Benutzerberechtigung

Anwendunden A

Anwendunden
Widdets
Rollen

Sicherheit @

Dokumentberechtigunden

In der Zeile des gewahlten Autorisierungsfaktors steht der Status ,Warten auf Freigabe®. Dort wahlen Sie den Bearbeitungs-Stift mit dem
Zusatz Security-Verfahren freischalten.

Benutzer D Status Freiqegesen tatus
Benutzer-0 Staten Liperaschbissl Ervigegesen Seaten
PR [ @) 2 6 C
Security-Vefahen freschaiten

Zuriick zur Benulzesiibersichi

Geben Sie in der Zeile Aktivierungscode den Code aus dem Initialisierungsbrief ein und geben den Vorgang frei.

photoTAN-Berechtigung > Vorname Nachname

Akiivierungscade

XOOORKNH




BERECHTIGUNGEN PRUFEN

Um einen Uberblick iber die bestehenden Berechtigungsprofile Ihrer User zu erhalten, kénnen Sie diese priifen, indem Sie in UC eBanking
global auf Administration und Benutzer gehen.

Wahlen Sie einen beliebigen Benutzer und klicken auf dessen Zeile.

Benutzer Exportieren [3) ‘ {Drucken v
¢ Konten Kontengruppen Zahlungslimits Kontenclearings Konvertierungen (Kundenebene) Importformate fur CSV-Zahlungsdateien Berechtigungsprofile Benutzer
Benutzer
[]- Benutzer 1 Benutzer-ID Status b 4 <3
D - e » = Aktiviert

Jetzt wechseln Sie zum Reiter Berechtigungsibersicht. Hier kdnnen Sie samtliche Einzelrechte des Users einsehen und bei Bedarf aus-
drucken.

Benutzer: Andrea Himmel / Berechtigungsibersicht
Stammdaten Gesellschaften Bankzugange Berechtigungsprofile Berechtigungsiibersicht
Kundenberechtigungen &
Objekt T Ansehen Erstellen Kopieren Andern Léschen Importieren Herunterladen Erlaubt §§}
Abholauftrage

Adressaten (allgemein)
Adressaten (gesellschaftsspezifisch)

Adressaten (wahrend Zahlungserfassung)

Innerhalb der Liste der Benutzer navigieren: il 2 |(3(4|5]|6|)>

Um zwischen den Usern zu wechseln kann mit den unterhalb der Ubersicht angeordneten Pfeile gearbeitet werden.

LOKALEN BENUTZER MIT SONDERRECHTEN ANLEGEN

Im Fall, dass ein neuer Benutzer besondere Berechtigungen bendtigt, die nicht mit den oben beschrieben Berechtigungen abgedeckt
werden konnen, kdnnen Sie auch einen Nutzer mit Sonderrechten erstellen.

Dazu wird ein eigenes neues Berechtigungsprofil bendtigt. Dieses Profil enthalt die bendtigten Konten und die nétigen Zudriffsrechte.

Klicken Sie auf Administration > Berechtigungsprofile und oben rechts auf Erstellen.
GUniCredit  osrioadod v ¢ 0 x Pa o [we

Cash Management Liguiditt Zahlungen Auftrige Admiinistration Personalisierung Informationen

rinistrafics Anderungen

Berechtiqungsprofile. o Drucken ~

¢ omen  Kontengr g8 Konvemierungen ) fur CSV-Z i Benutzer

Berechtigungsprofile  passngs

e

+  Berechtigung ¥ Beschreibung v ]

0 Eintrage Eintrage pro Seite 150

Vergeben Sie als erstes den Namen fir das benétigte Profil, zum Beispiel ,,Profil fir Vorname Nachname*® und entfernen das Hakchen bei
LAllgemeine Berechtigungen aktivieren®. Mit Weiter fortfahren.



Berechtigundsprofil erstellen / Stammdaten

Stammdaten

Einstellungen

Berechtigungsprofil *

Beschreibung

Verwaltet von

Verwendung des Berechtigungsprofils

Allgemeine Berechtigungen

Kontoberechiigungen *

Unterschriftsberechtigungen

Kontoberechtigungen

Unterschriftsberechtigungen Benutzer

Profil Vorname Nachname
Permissions
Kunde

[] standardmatig hinzufiigen

I:‘ Allgemeine Berechtigungen aktivieren
Einzelne Berechtigungen

Einzelne Berechtigungen

Wahlen Sie die bendtigten Konten aus und klicken auf Gemeinsame Einstellungen.

Berechtigundsprofil erstellen: Profil Vorname Nachname / Kontoberechtigunden

Stammdaten Kontoberechtigungen Unterschrifisberechtigung Benuizer

Kontoberechtigungen

= - Konto T Cash Management Zahlungen @
! Testkonto 1 Frankfurt Cash Management Zahlungen

I:‘ Testkento 3 Offenbach Cash Management Zahlungen
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In der nachfolgenden Tabelle markieren Sie alle Rechte, die Ihr neuer User erhalten soll. Mit Speichern abschlieBen.

Berechtigungsprofil: Profile for LASTNAME = Kontoberechtigungen: Testkanto 1 Frankfurt

Cash Management

. Salden anzeigen

- Kontoausziige anzeigen

. Avise anzeigen

- Umsétze anzeigen

D Belastende Schecks ansehen
Zahlungen

- Zahlungen ansehen

[ zaniungen erzeugen

- Zahlungen andemn

& zehiungen lgschen

- Zahlungen importieren

I:‘ Positive-Pay-Dateien ansehen %

D Positive-Pay-Dateien importieren

Innerhalb der Liste der Kontoberechtigungen navigieren: 1 2 >

Speichern



Fahren Sie mit ,Weiter” fort. In der Tabelle der Unterschriftsberechtigungen kiénnen Sie keine Anpassungen vornehmen. Bei Bedarf

erfolgt dies durch die Bank.
Nach einem Klick auf Weiter gelangen Sie zur Benutzeriibersicht.

Berechtigundsprofil erstellen: Profil Vorname Nachname / Benutzer

Stammdaten Kontoberechfigungen
Benutzer
Alle Benutzer
= = Benutzer
[ s
D First Name Last MName
- Vomame Nachname
U -

1 von 6 Eintrage ausgewahit

Unterschriftsberechtigungen

Benutzer-ID

LASTNAME

NACHNAME

Benutzerrolle

Nicht angegeben

Nicht angegeben

Nicht angegeben

Nicht angegeben

Nicht angegeben

Nicht angegeben

m Zuweisung aufheben

Zugewiesen | @

Eintrage pro Seite 15 v 1

Nun markieren Sie den/die User, denen das neue Berechtigungsprofil zugewiesen werden soll. SchlieBen Sie den Schritt mit Zuweisen

und Speichern ab.

Priifen Sie im Men{ Administration > Anderungen, ob dort noch Eintrage zur Freigabe enthalten sind. Wenn ja, unterschreiben.

FUr den Fall, dass der bendtigten Benutzer noch nicht angelegt ist, beenden Sie die Erstellung des Berechtigungsprofils und erstellen im
Nachgang einen neuen User, wie im oberen Kapitel beschrieben.



